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Sigurnosno-zastitni i preventivni program u dje¢jem vrti¢u Marjan Split prihvacen je na
sjednici Odgojiteljskog vije¢a odrzanog dana 28. rujna 2022. te istoga dana razmatran i usvojen
na sjednici Upravnog vijeca.

1. UVOD

Odgojno-obrazovni rad u Dje¢jem vrtiéu Marjan utemeljen je na vrijednostima koje promice
Nacionalni kurikulum za rani i predskolski odgoj i obrazovanje, a koje usmjeravaju odgojno-
obrazovni rad prema osiguravanju individualne i drusStvene dobrobiti svih sudionika u tom
procesu. Zelimo omoguciti uvjete za zadovoljavanje temeljnih potreba i prava djece, poglavito
na siguran rast i razvoj te odgoj i obrazovanje u multidimenzionalnim, dinamiénim,
interaktivnim i kontekstualnim procesima i okruzeniju.

Imajuci u vidu shvacanje djeteta kao cjelovitog bica te prihvaéanje integrirane prirode
njegova ucenja kao i osobnu, emocionalnu, tjelesnu, obrazovnu i socijalnu dobrobit djeteta,
nasa je odgovornost osigurati uvjete u kojima ée se dijete, ali i odgojitelj, osjecati sigurno i
zasticeno. U novije vrijeme moZemo govoriti i o sve veéoj opasnosti koja proizlazi iz
suvremenog nacina Zivljenja te je iz istog razloga nuino pojacati mjere sigurnosti u svakom
naSem objektu i oko njega, kao i prevenirati planiranim aktivnostima nepozeljne i/ili opasne
situacije za dijete. S tim ciljem je osmisljen Sigurnosno-zastitni i preventivni program u DV
Marjan, koji je dio Godisnjeg plana i programa rada Vrtica.

2. NOSITELJI PROGRAMA:

e Ravnateljica

e Strucno-razvojna sluzba

3. PROVODITELJI PROGRAMA:

e Qdgojitelji
e Ostali zaposlenici



4. CILJ PROGRAMA:

e zastita sigurnosti i zdravlja djece za vrijeme boravka u vrticu,

e poticanje samozastitnog odgovornog ponasanja i svjesnog izbjegavanja rizika,

e osnazivanje djeteta za sigurno ponasanje prema sebi i drugima, uz postivanje osnovnih

ljudskih vrijednosti i prava

Sigurnost

djece kao profesionalna obveza svih zaposlenika uskladena je sa zakonskom

regulativom, posebnostima ustanove i programom odgojno-obrazovnog rada.

Cilj ovog Programa ostvarivat ¢e se na razli¢itim razinama ovisno o subjektima koji ga realiziraju,

a u svrhu sigurnosti i zastite djece:

ODGOJITEUL:

DJECA:

RODITEULI:

Timskom suradnjom odgojitelja i stru¢nog tima utvrditi rizike i procijeniti postojecu
situaciju glede sigurnosti djeteta u vrticu

Educirati odgojitelje o postupanju u rizicnim situacijama i adekvatnu evidenciju
putem protokola postupanja

Kroz odgojno-obrazovne sadrzaje i ciljane projekte osnazivati dijete u odgovornom i
samozastitnom ponasanju (razvoj pozitivne slike o sebi, stjecanje socijalnih vjestina,
nenasilno rjeSavanje sukoba, odgoj za i o djecjim pravima, poticanje zdravih stilova
Zivota —sport, ekologija, zdrava prehranaisl.)

Informiranje roditelja o Sigurnosno-zastitnom i preventivnhom programu u dje¢jem
vrtiéu, utvrdivanje prava, obveza i odgovornosti svih sudionika

Uklju¢ivanje roditelja u neke odgojno-obrazovne sadriaje s djecom, tematske
projekte, aktivnosti u posebnim programima

PruZzanje podrske i ja¢anje roditeljske kompetencije u podrucju odgoja i poticanja
djecjeg razvoja s ciljem sigurnog i sretnog odrastanja:

edukativni rad s roditeljima (tematske radionice i predavanja, edukativni letci i
brosure, CAP radionice, Program radionica za roditelje ,Rastimo zajedno”,



individualni savjetodavni rad, Savjetovaliste za roditelje, web stranica DV Marjan,

online savjetovanje i sadrZaji namijenjeni roditeljima, itd.)

SURADNICI NA PROGRAMU:
e Medusobno povezivanje svih nositelja i provoditelja Programa

e Izrada plana i zadada po radnim grupama unutar nositelja Programa (protokoli

postupanja)

e Objedinjavanje izradenih protokola i osiguravanje dostupnosti zaposlenicima

e Pracdenje primjene donesenih protokola, suradnja s ravnateljem DV Marjan

e Suradnja s vanjskim institucijama i suradnicima

e Evaluacija Programa

PODRUCIJA ZASTITE DJETETA

1.1.

1.2.

FIZICKA SIGURNOST DJETETA:

Utvrdivanje i pridrzavanje jasnih pravila u vezi dovodenja djeteta u vrti¢ i dolaska
po dijete

Kod boravka djece u vrti¢u (u sobi dnevnog boravka i ostalim prostorijama vrtica)
Kod boravka djece izvan vrti¢a: Setnje, posjete, izleti, odgojno-obrazovni i
sportsko-rekreativni programi, zimovanje

Mjere postupanja i nadzora kretanja osoba koje nisu zaposlenici vrti¢a i osoba
koje nisu korisnici usluga vrtica

Potreba za evakuacijom i spasavanjem djece

UTVRDIVANJE POSTUPAKA KOD RIZICNIH SITUACIJA:

Nedolazak roditelja po dijete nakon radnog vremena vrtic¢a

Bijeg djeteta iz vrtica

Postupanje s agresivnim djetetom u vrtic¢u

Postupanje u sluéaju sukoba s roditeljem ili medusobni sukob roditelja
Postupanje kod roditelja u alkoholiziranom ili nekom drugom neprimjerenom
psihofizickom stanju

Sumnja na zlostavljanje i zanemarivanje

Diskretni osobni zastitni postupci (obiteljski rizicni ¢imbenici, borba roditelja za
skrbnistvo nad djetetom, psihicke bolesti roditelja,...)

Sprjeéavanje zlouporabe vizualnog materijala snimljenog u vrtiéu



1.3.  ZDRAVSTVENA ZASTITA DJETETA:
- Postupanje kod povrede djece i pruzanja prve pomodi
- Postupanje kod bolesnog djeteta
- Postupanje kod epidemija
- Mjere sigurnosti u prehrani
- Standardi higijene i Cistoce unutarnjeg i vanjskog prostora

NAPOMENA: Navedena podrucja zastite djece regulirana su prateéim ugovorima,
izjavama, suglasnostima, protokolima i dopisima, koji su navedeni u Prilogu na kraju
Programa.

RAZRADA PODRUCJA ZASTITE DJETETA

5.1. FIZICKA SIGURNOST DJETETA
5.1.1. MJERE POSTUPANJA KOD PREUZIMANIJA | PREDAJE DJETETA RODITELJIMA

1. Clanovi stru¢nog tima kod inicijalnih intervjua s roditeljima novoprimljene djece informiraju
roditelje o dogovorenim pravilima naseg Vrti¢a i radnjama koje moraju obaviti u vezi predaje i
preuzimanja djeteta.

2. Odgojitelj preuzima i predaje dijete punoljetnoj osobi — roditelju, skrbniku ili drugoj
punoljetnoj osobi za koju roditelj daje punomoc.

3. Ukoliko po dijete dolazi osoba za koju ne postoji potpisana suglasnost roditelja, odgojitelj ¢e
od nje traziti osobne podatke (osobna iskaznica) te da potpisom potvrdi preuzimanje djeteta uz
prethodno telefonsko kontaktiranje roditelja.

4. Razvedeni roditelji (jednoroditeljska obitelj) ili roditelji u postupku razvoda trebaju stru¢nom
timu dostaviti rjeSenje o razvodu braka i skrbniStvu nad djetetom pri upisu u Vrti¢. Ukoliko je
naknadno doslo do pokretanja postupka razvoda, roditelj dostavlja psihologu ili pedagogu
potvrdu sa Suda ili CZSS. Temeljem rjeSenja o razvodu i skrbnistvu nad djetetom roditelj
ostvaruje pravo susreta i druzenja s djetetom, ali izvan prostora ustanove. Oba roditelja imaju
pravo dodi u vrti¢ po dijete, a ukoliko roditelji nisu postigli dogovor, postupat ¢e se po Odluci
CZSS ili po Rjesenju Opcinskog suda o nacinu vidanja djeteta s roditeljima. Do donosenja
konacne presude, navedeno se odnosi i na privremenu mjeru.



5. Do izdavanja rjeSenja o skrbnistvu, oba roditelja imaju jednako pravo dolaziti po dijete u vrti¢
i donositi odluke vezane uz dijete.

6. Ako postoji potreba da odgojitelj u odredeno doba dana djecu preda odgojitelju druge
odgojne skupine, duzan je predati evidenciju o dnevnoj nazo¢nosti djece s eventualnim
specificnostima o pojedinom djetetu.

7. Odgojitelj redovito najmanje dva puta godiSnje provjerava i aZzurira podatke o telefonskim
brojevima roditelja i ovlastenih osoba.

8. U slucajevima kada se kod prijema djeteta uodi fizicka povreda ili simptomi bolesti, odgajatelj
je duzan od roditelja zatraziti informaciju o dogadaju, istu zabiljeziti u dnevnik rada i obavijestiti
zdravstvenog voditelja.

9. S navedenim mjerama mora se upoznati svakog novog roditelja/skrbnika pri upisu djeteta i/ili
na prvim roditeljskim sastancima.

5.1.2. MJERE SIGURNOSTI KOD BORAVKA DJECE U SOBI DNEVNOG BORAVKA | DRUGIM
PROSTORIJAMA VRTICA

1. Primarna mjera sigurnosti djece u vrticu je stalni nadzor nad kretanjem djece.

2. Odgojitelj mora biti prisutan u prostoriji u kojoj borave djeca (soba dnevnog boravka,...).

3. Ako odgoijitelj iz bilo kojeg razloga napusta te prostorije mora odgovorno procijeniti vaznost i
duzinu izbivanja te ukoliko je potrebno, osigurati prisutnost drugog odgojitelja (ili ukoliko to nije
moguce druge odrasle osobe) za vrijeme dok je odsutan.

4. Odgojitelji tijekom rada s djecom moraju izbjegavati koristiti mobilne telefone, osim u nuznim
situacijama. Isto tako odgajatelj ne smije napustati sobu radi obavljanja telefonskih poziva bez
osiguravanja nadzora nad djecom u tom periodu.

Opée smjernice sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca:

1. Prostorije trebaju biti pregledne, s niskim pregradama (svako dijete treba biti u vidokrugu
odgojitelja).

2. Namjestaj bi trebao imati zaobljene rubove, a stariji namjestaj koji nije takav trebao bi se
postaviti na mjesta na kojima ne predstavlja prijetnju sigurnosti. Police s igrackama trebaju biti
stabilne.

3. Elektri¢ne uticnice moraju biti zasticene od dohvata djece, kao i elektri¢ni vodovi i elektri¢ni
aparati.

4. Materijali namijenjeni djeci moraju biti netoksicni i atestirani.



5. Pri upotrebi neoblikovanog materijala i igracaka odgojitelj prije donosSenja u skupinu
procjenjuje koliko moZe biti opasan za uporabu u skupini (preporuca se savjetovanje s
pedagogom ili zdravstvenim voditeljem).

6. Odgajatelj je duzan pregledavati igracke i odstraniti ostec¢ene.

7. Igracke i materijali moraju biti dostupni djeci kako bi se izbjeglo penjanje.

8. Prozorska stakla i ogledala moraju biti cijela.

9. Sredstva za CiS¢enje, lijekovi i svi opasni proizvodi moraju biti pohranjeni i zaklju¢ani u
ormarima koje koristi tehnic¢ko osoblje.

10. Sve prostorije u kojima borave ili koje koriste djeca moraju biti svakodnevno ¢is¢ene, prane i
dezinficirane na kraju radnog dana.

11. Prostorije se moraju provjetravati viSe puta na dan.

12. Posteljina za djecu mora se mijenjati jednom tjedno i/ili po potrebi.

13. Kuéni majstor i pomocénice provjeravaju ispravnost sanitarnih ¢vorova —prohodnost
umivaonika i zahodskih skoljki.

14. Roditelji koji borave u sobi dnevnog boravka trebaju imati odgovarajuéu obucu ili zastitnu
navlaku na obuci.

15. Cid¢enje soba dnevnog boravka provodi se isklju¢ivo nakon zavrietka rada programa,
izuzevsi iznimne slucajeve kad je prostor zbog sigurnosti djece potrebno odmah ocistiti.

16. Kuéni majstor provjerava ispravnost rasvjete i grijanja i zaduzen je za popravak opreme.

17. Prema zakonskim rokovima rade se ispitivanja elektroinstalacija, strojeva s povecanim
opasnostima, gromobrana, vodovodne i hidrantske mreZe, radnog okolisa i kotlovnice s
ovlastenim institucijama. Za to je zaduzen kuéni majstor.

18. Pravilnikom o zastiti od pozara utvrdene su izvanredne situacije i nacini postupanja.

19. U slucaju tek primijeéenih nedostatka za koje je potrebna hitna intervencija, obavjestava se
voditelj objekta ili uprava vrti¢a (021/396-275), koji ¢e se pobrinuti da se prijetnja sigurnosti sto
prije otkloni.

20. Sve ostale, manje hitne nedostatke, djelatnici vrti¢éa zapisuju u biljeznicu kuénih majstora,
koji potom odreduju prioritet poslova. Kué¢ni majstori u DV Marjan:

DV Mandalina - Zoran Drakuli¢ — 091 3962760

DV Koralj - Tomislav Perkovi¢ — 098 581030

5.1.3. METODE, POSTUPCI | OBLICI RADA ZA VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U VRTICU
1. Odgojitelji imaju obvezu dobrog poznavanja razvojnih potreba djeteta.

2. Individualne potrebe djeteta za dnevnim odmorom obvezni su zadovoljavati kontinuirano,
bez odlaganja i bez obzira na dob djeteta.



3. Planirati aktivnosti za djecu koja se ne odmaraju na nacin da ne ometaju djecu koja koriste
dnevni odmor (mirne aktivnosti).

4. Prostor i oprema sobe dnevnog boravka moraju biti primjereno pripremljeni (dovoljno zraka,
topline, da nema propuha, da nije zatamnjen, prikladna posteljina individualno oznadena za
svako dijete i sl.).

5. Ovisno o dobi, djecu higijenski pripremiti za dnevni odmor (skidanje suvisne

odjece, oblacenje pidZzame i sl.).

6. Posebnu pozornost usmjeriti na usnu Supljinu djeteta, da se ne bi odmaralo s

ostacima neprogutane hrane u ustima.

7. Za vrijeme dnevnog odmora djeca nikada ne smiju ostati bez nadzora odgojitelja.

8. U slucaju da odgojitelj primijeti sumnjivo ponasanje djeteta u krevetu, promjenu u disanju,
povradanje i sl., ne smije zanemariti te simptome ve¢ odmah pruziti djetetu prvu pomoc i
pozvati u pomo¢ zdravstvenog voditelja.

9. Eventualne specifi¢ne i izvanredne situacije opisati u propisanoj pedagoskoj dokumentaciji.

5.1.4. MJERE SIGURNOSTI NA VANJSKOM PROSTORU

1. Sva dvorista, odnosno igralisSta djecjih vrtica trebaju biti ogradena, oznacena kao djedje
igraliste i imati informativnu plocu o potrebi ¢uvanja sprava i okolisa od strane svih koji se sluze
djecjim igralistem.

2. Zelene povrsine i prilazi vrti¢a trebaju biti redovito odrzavani (kosSnja trave, piljenje grana,
smede, suho lis¢e, snijeg...).

3. Boravak djeteta na zraku svakodnevna je potreba djeteta i mora se zadovoljavati kad god to
vremenske prilike dozvoljavaju, za Sto su odgovorni odgojitelji.

4. Prije izlaska djece odgojitelji su duzni unaprijed provjeriti sigurnost vanjskog prostora i
ukloniti opasne predmete.

5. Ukoliko su uoceni nedostaci, opasnosti ili oSteéenja, potrebno je evidentirati i o tome
obavijestiti odgovornu osobu.

6. Prije izlaska na dvoriSte svu nazo¢nu djecu treba uvesti u Listu dnevne nazocnosti.

7. Odgojitelji borave u dvoriStu prema unaprijed dogovorenom rasporedu i obavezni su
dnevnim planom planirati poticaje i aktivnosti za igru djece na vanjskom prostoru.

8. Prije izlaska u dvoriste odgojitelj upuduje djecu na upotrebu sanitarnog ¢vora te provjerava je
li odjeca svakog djeteta u skladu s vremenskim prilikama.

9. Pri izlasku na igraliste, odgojitelj zajedno s djecom dogovara pravila i granice koristenja
igralista.

10



10. Odgoijitelji moraju biti prisutni u blizini svake sprave/igrala koju djeca koriste na igralistu,
odnosno u svakom trenutku vidjeti svu djecu radi sprjeavanja guranja, padova i ozljeda.

11. Odgojitelji moraju pratiti kretanje djece i ne zadrzavati se u grupicama ukoliko to ne
zahtijeva aktivnost koja se provodi.

12. Odgojitelji djeci nude sadrzaje i aktivnosti koji ih motiviraju na kvalitetnu igru na igralistu,
istovremeno kod djece razvijaju svijest o potrebi zasStite i samozaStite (voditi racuna o
moguénostima uboda djece, diranje nepoznatih predmeta, Zivotinja i slicno).

13. U slucaju manje nezgode potrebno je umiriti dijete, pomoéi mu, procijeniti trebate li se
vratiti u objekt ili ostati na vanjskom prostoru.

14. U slucaju ozbiljnijih povreda odgojitelj treba primijeniti ste¢eno znanje te pozvati drugu
odraslu osobu za pomoc¢ (odgojitelja, zdravstvenu voditeljicu).

15. Svaki odgojitelj sa svojom odgojnom skupinom sprema sredstva koja je koristio na vanjskom
prostoru.

Setnje i posjeti

1. Setnje s djecom u blizu okolicu i posjete odgojitelj mora unaprijed planirati.

2. Pri svakom napustanju sigurnog okruzenja djecjeg vrti¢a (Setnje, posjeti) u pratnji jedne
skupine djece nalazi se jedan odgojitelj i druga odrasla osoba (drugi odgojitelj ili pomoénica ili
roditelj).

3. Ukoliko posjet ukljucuje prijevoz djece autobusom, potrebno je voditi rauna o sigurnosti
djece u prometu (postivati zakonsku regulativu — broj djece, sigurnosni pojasevi...). Prijevozna
sredstva moraju biti certificirana za siguran prijevoz djece.

5.1.5. MJERE SIGURNOSTI THEKOM SUDJELOVANJA DJECE U ODGOJNO-OBRAZOVNIM |
SPORTSKO-REKREATIVNIM PROGRAMIMA ORGANIZIRANIM IZVAN VRTICA

1. Odgojitelji su duzni informirati roditelje o sudjelovanju djece u sportsko-rekreativnim te
odgojno-obrazovnim programima organiziranim izvan vrti¢a (Olimpijski festival djecjih vrtica,
Kulturno-umjetnicke igre mladih, nastupi prilikom gradskih manifestacija i sl.).

2. Prijevoz u svrhu programa/manifestacije moZe biti grupno organiziran autobusom ili djeca
dolaze u pratnji roditelja viastitim prijevozom.

3. Ukoliko se organizira grupni prijevoz putnika autobusom, vrti¢ imenuje odgovornog vodu
puta.

4. Ukoliko je organiziran grupni prijevoz, djeca na dogadanja odlaze u pratnji odgojitelja,
struc¢nih suradnika i/ili roditelja.
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5. Ukoliko djeca dolaze na manifestaciju u pratnji roditelja vlastitim prijevozom, po dolasku na
mjesto dogadanja predaju se odgojitelju koji s njima boravi tijekom odrzavanja manifestacije.
Po zavrsetku manifestacije odgojitelj predaje dijete roditelju.

6. Ukoliko se radi o rekreativno-sportskim manifestacijama s djecom tijekom dogadanja borave
i sportski voditelji organizatora.

7. Ovisno o dogovoru, tijekom puta za putnike vrti¢ osigurava hranu i dovoljne koli¢ine
tekucine. Ukoliko nije tako dogovoreno, za hranu i tekuéinu su odgovorni roditelji.

5.1.6. MJERE SIGURNOSTI THEKOM ODLASKA DJECE NA ZIMOVANIE

1. Roditelji su duZni dati pismenu suglasnost za odlazak djece na zimovanje u organizaciji vrtica.
2. Djeca odlaze na zimovanje u pratnji odgojitelja, ¢lanova stru¢nog tima te voditelja puta
(putnicka agencija), koji su odgovorni za djecu tijekom boravka na zimovaniju.

3. U pratnji desetero djece odlazi jedan odgojitelj. Uz odgojitelja u pratnji djece je i ¢lan
stru¢nog tima vrtica.

4. Odgojitelj roditeljima daje popis potrebne odjece i opreme koju dijete mora imati te prikuplja
potrebne informacije o djeci.

5. Ukoliko se zimovanje organizira u inozemstvu, dijete mora posjedovati putovnicu i suglasnost
roditelja o dopustenju za odlazak na put u pratnji odgovorne osobe iz vrti¢a, ovjerenu kod
javnog biljeznika.

6. Prije svakog putovanja vrti¢ imenuje odgovornog vodu puta.

7. Prije odlaska na put, voda puta duZan je evidentirati djecu i ostale sudionike puta u listu
putnika.

8. Tijekom puta mora se osigurati kutija prve pomoci sa svim potrebnim lijekovima.

9. Tijekom puta vrti¢ za djecu osigurava hranu i dovoljne koli¢ine tekucine.

10. Prije odlaska na putovanje odgovorne osobe moraju imati upute o posebnim zdravstvenim i
prehrambenim potrebama djeteta.

11. Tijekom putovanja roditeljima je na raspolaganju broj telefona putem kojeg mogu
kontaktirati odgojitelje, ¢lana stru¢nog tima ili dijete.

5.1.7. MJERE POSTUPANJA | NADZORA KRETANJA OSOBA KOJE NISU ZAPOSLENICI VRTICA |
OSOBA KOJE NISU KORISNICI USLUGA VRTICA

1. Svi djelatnici vrti¢a duzni su voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrti¢a, osobito ako iste
nisu korisnici usluga vrtiéa.
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2. Svi ulazi u objekte djecjih vrtica zaklju¢avaju se u 9.00 sati, ¢ime se nadzire ulazak osoba u
objekt djecjeg vrtica.

3. Nepoznata osoba ne smije se kretati vrticem bez pratnje nekog od djelatnika vrtiéa te ukoliko
se takvu osobu zatekne u vrti¢u treba upitati za njezine namjere i sluzbeno dopustenje.

4. Ukoliko vam se kretanje osobe ucini sumnjivo, o tome obavijestite voditeljicu objekta ili
nekoga od ¢lanova stru¢nog tima te doti¢nu osobu ispratite do izlaza.

5. Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, odmah se obavjestava policija.

6. Pomocnice na kraju radnog vremena provjeravaju sva vrata i prozore, kako bi se sprijecio
neovlasteni ulaz odnosno provala u vrijeme kada u ustanovi nema nikoga.

5.1.8. POTREBA ZA EVAKUACIJOM | SPASAVANJEM DJECE

1. U slucaju pozara ili nekih drugih izvanrednih situacija koje mogu biti opasne za Zivot djece il
zaposlenika primjenjuje se Plan evakuacije i spasavanja djece.

2. U tu svrhu duZnost vrtiéa je obavljati Prakticnu vjezbu evakuacije i spasavanja djece i to
najmanje jedanput u dvije godine, a prema procjeni i ¢esce.

3. Prema Zakonu o zastiti na radu (NN 71/14, 118/14, i 154/14), donesen je Pravilnik o zastiti
na radu DV MARJAN Split iz 2017.g., a temeljem istog doneseni su Planovi evakuacije i
spasavanja osoba i imovine ugrozZenih izvanrednim situacijama.

5.2. UTVRDIVANJE POSTUPAKA KOD RIZICNIH SITUACIJA

5.2.1. NEDOLAZAK RODITELJA PO DIJETE NAKON RADNOG VREMENA

POSTUPCI ODGOJITELJA:

-obvezno je kontinuirano provjeravati brojeve telefona i mobitela roditelja te unositi promjene,
a posebno provjeravati podatke o osobi kojoj se dijete predaje.

U sluéaju nedolaska roditelja nakon radnog vremena:

-pokusajte uspostaviti kontakt s roditeljima putem telefona ili mobitela

-pokusajte uspostaviti kontakt s osobom koju je roditelj naveo kao osobu koja moZe odvesti
dijete iz vrtiéa

-ostavite mogucénost (30-60 min.) da je roditelja nesto nepredvidivo sprijecilo u dolasku po
dijete

-obavijestite ravnateljicu ili nekog od ¢lanova stru¢nog tima
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-pozovite policiju te objasnite koje ste sve radnje poduzeli
-daljnje postupanje po uputama policije

VAZNI TELEFONSKI BROJEVI:
POLICIJA, HITNA POMOC, VATROGASCI: 112
1. POLICIJSKA POSTAJA SPLIT: 021/504-510

RAVNATEL): Uprava DV Marjan 021/ 396-275, 021/ 396 — 276, mob 091 562550

5.2.2. BIJEG DJETETA I1Z VRTICA

U situaciji da odgojitelj otkrije da djeteta nema vazno bi bilo:
-zadrzati prisebnost, ne panicariti
-provijeriti jos jednom prostor igralista i skupine, sanitarije, blagovaonice i ostale prostore
-obavijestiti ravnateljicu te organizirati krizni tim (ravnateljica, strucni tim)
-krizni tim utvrduje osobe koje djeluju s ciljem trazenja:
-zaposlenike koji pretrazuju prostorije vrtica, odgojitelje koji pretrazuju igraliste (moguce
je pretpostaviti da se dijete skrilo)
-zaposlenike koji u zadanim smjerovima traze dijete, pri ¢emu se posebna pozornost
obraca na: izgled djeteta (opis), dijete bez pratnje, dijete u prisustvu sumnjive osobe
-zaposlenike koji kreéu u smjeru adrese stanovanja djeteta
-ravnateljica, ¢lan stru¢nog tima ili odgovorni odgojitelj organizira kontakt s roditeljima
telefonom/mobitelom te ih obavjestava o dogadaju i od roditelja prikuplja podatke o djetetu
koji olaksavaju trazenje
- ravnateljica, €¢lan stru¢nog tima ili odgovorni odgajatelj obavjestava policiju, daje podatke o
djetetu i poduzetim radnjama
-ravnateljica kontaktira s medijima i nadleznim ustanovama (ostali zaposlenici ne daju nikakve
informacije bez suglasnosti ravnateljice); medijima se daju samo Cdinjenice, trazi se
profesionalnost u informiranju (zabranjuje fotografiranje i objavljivanje podataka bez
suglasnosti roditelja, a na isti nacin osigurava se i zastita Vrti¢a)
-po zavrSetku krize provodi se kratka krizna intervencija —psiholog ili druga educirana osoba
provodi razgovor sa sudionicima dogadaja
-odgojitelj zajedno s jednom osobom iz kriznog tima pise izvjeSée —s tocno navedenim razlozima
nastanka navedene situacije, metodama i postupcima djelovanja u rjeSavanju situacija.
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5.2.3. POSTUPANIE S AGRESIVNIM DJETETOM U VRTICU

1. Postupci odgojitelja kad uoce dijete s agresivnim ponasanjem ili kad je dijete izvan kontrole
emocija (ispadi bijesa) su sljededi:
-ukoliko odgojitelj ne uspijeva dijete smiriti u sobi, treba ga izvesti izvan sobe uz obvezno
osiguranje druge odrasle osobe s ostalom djecom

-potrebno je ukloniti sve predmete kojima se dijete moZe ozlijediti

-u slucaju nasilja medu djecom treba se odmah prekinuti aktualno nasilno ponasanje, a
u slucaju potrebe zatraziti pomoc¢ druge osobe ili stru¢nih suradnika

-potrebno je odmah obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva nasilja, obavijestiti
roditelje te pruziti pomoc i drugoj djeci svjedocima nasilja

-potrebno je Sto Zurnije razgovarati i s djetetom koje je pocinilo nasilno ponasanje, isti
dan dogovoriti razgovor s roditeljima, upoznati ih s dogadajem te savjetovati

-odgojitelj i struéni suradnici duzni su napisati sluzbenu zabiljesku.

2.  Ako uobicajeni postupci ne pomazu, a oba odgojitelja smatraju kako trebaju pomoc
stru¢nog tima, duzni su obavijestiti pedagoga ili psihologa predocujuéi biljeske o ponasanju
djeteta iz knjige pedagoske dokumentacije; zapazanja sadrze: a) Sto je prethodilo agresivnom
ponasanju, b) opis ponasanja, c) kako se situacija razrijeSila tj. kakve su bile intervencije
odgojitelja.

3. Strucni tim zajedno s odgojiteljem donosi plan opservacije i interventnih postupaka s
djetetom.

Poslovi odgoijitelja: uz podrsku struénog tima donosi plan rada s djetetom koji ukljuéuje:

-promjene u organizaciji rada i prostora

-plan individualiziranog rada s djetetom

-plan odgojno-obrazovnih sadrzaja s ciljem suzbijanja agresivnog ponasanja
-plan suradnje s roditeljima

-plan suradnje sa stru¢nim timom

-plan edukacije i rada na sebi (unutar i izvan djecjeg vrtica).
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Poslovi pedagoga su:

-pomaze odgojiteljima u osmisljavanju aktivnosti kojima bi se preveniralo agresivno ponasanje
(igre opustanja, relaksacije, usvajanje socio-emocionalnih vjeStina i dr.), prati njihovo
provodenje i ucinke

-pomaze odgojiteljima u izradi individualiziranih programa za dijete s agresivnim ponasanjem te
prati provodenje i uéinak

-pomaze odgojiteljima u evidentiranju i dokumentiranju svih podataka

-organizira edukacije i stru¢ne podrske odgojiteljima.

Poslovi psihologa su:

-provodi psihodijagnosti¢cku obradu djeteta, procjenjuje potrebu dodatne klinicke dijagnostike
te po potrebi suraduje s klinickim psiholozima i dr. stru¢njacima

-suraduje s roditeljima djeteta pruzajuci savjetodavnu i psiholosku podrsku

-provodi intervencijske postupke u grupi ili individualno s djetetom

-u odnosu na drugu djecu u skupini: prati komunikaciju u grupi, odnose medu djecom te
pomaze odgojiteljima u vrednovanju i unosi promjene u taj aspekt rada

-organizira edukaciju i stru¢nu podrsku odgojiteljima i roditeljima

Strucni tim se nalazi, zajedno s odgojiteljima, jednom mjese¢no na timskim dogovorima s ciljem
razmjene informacija, evaluacije dosadasnjih postupaka te dogovaranja novih. Po zavrSetku
opservacije donosi se zaklju€ak i preporuka za daljnje postupanje.

5.2.4. POSTUPANJE U SLUCAJU SUKOBA S RODITELIEM ILI MEDUSOBNOG SUKOBA RODITELIA

1. Odgojitelj ¢e pokusati smiriti roditelja, ali ne pred djecom ili drugim roditeljima, ve¢ ga
odvesti na drugo mjesto i osigurati drugu osobu za pomo¢ kod djece.

2. Zavisno o problemu o kojem je rije¢, moZe se pozvati i odgovorna osoba ili roditelja uputiti na
odgovornu osobu (ravnatelj, struc¢ni suradnik).

3. U slucaju fizickog napada roditelja na odgojitelja ili pomoéno osoblje potrebno je pozvati
policiju na broj 112.

4. Odmah po prestanku sluéaja, prije odlaska s posla, napraviti zapisnik i navesti ocevice
dogadaja.

5. Kontaktirati tim za potporu koji ¢ine ravnatelj te ¢lanovi struénog tima od kojih bar jedan
treba odmah reagirati po saznanju na dogadaj.

6. Situaciju nikad ne komentirati pred djecom ili drugim roditeljima.

16



5.2.5. POSTUPANJE S RODITELJIMA CIJE PSIHOFIZICKO STANJE UGROZAVA SIGURNOST DJETETA
(alkohol, PTSP ili neko drugo stanje prilikom kojeg je narusena sposobnost rasudivanja i
pravilnog reagiranja)

1. Ukoliko po dijete dode roditelj pod utjecajem alkohola, droga ili u mentalnom stanju u kojem
je narusena njegova sposobnost pravilnog reagiranja i rasudivanja (tetura, teSko mu je snalaziti
se i kretati po prostoru, ne govori razgovjetno, pogled mu je zamuden, ponasa se na
potencijalno opasan nacin za dijete,..), odgojitelj NE predaje dijete.

2. Zbrinuti ostalu djecu iz skupine na nacin da se osigura odrasla osoba koja ¢e ostati s njima
(odgojitelj, pomocénica ili druga odrasla osoba).

3. Telefonski kontaktirati drugog roditelja i izvijestiti ga o situaciji te zamoliti da on dode po
dijete.

4. Ako se ne uspije dobiti drugi roditelj, kontaktirati osobe koje je roditelj naveo u “izjavi”da
mogu dodi po dijete.

5. Ako se ne uspije nikoga dobiti, kontaktirati ravnateljicu.

6. Odgojitelj ostaje s djetetom do okoncanja situacije.

7. Ukoliko je roditelj poja¢ano agresivan ili nesuradujuéi, ne ulaziti s njime u konflikt, ve¢ o
svemu obavijestiti policiju, ravnateljicu ili nekog od ¢lanova strucne sluzbe.

8. U normativnu pedagosku dokumentaciju treba unijeti kratak opis situacije.

9. Strucni tim drugog dana obvezno treba pozvati oba roditelja na razgovor.

5.2.6. ZASTITA DJETETA OD ZLOSTAVLIANJA | ZANEMARIVANJA

NAPOMENA:

Prema Obiteljskom zakonu svatko je duzan obavijestiti Centar za socijalnu skrb u sluéaju krsenja
djetetovih prava, a posebno o svim oblicima zlostavljanja.

Zakonom o zastiti od nasilja u obitelji zdravstveni djelatnik, djelatnik socijalne skrbi, psiholog,
socijalni radnik, socijalni pedagog i djelatnik odgojno obrazovne ustanove duzni su policiji ili
nadleznom opéinskom drZzavnom odvjetnistvu prijaviti nasilje za koje su doznali u obavljanju
svoje duznosti. Ukoliko stru¢njak ima neka saznanaja o moguéem zlostavljanju djeteta, a nije
obavijestio nadlezne institucije moZe kazneno odgovarati kaznom zatvora od 3 mjesecado 3 g.,
a snosi i strukovne sankcije. Povjerenje je profesionalna ili zakonska duznost zadrzavanja
informacija dobivenih od klijenta. Prijavljivanje zlostavljanja djeteta gotovo uvijek zahtijeva da
prekrS§imo povjerljivost. Po zakonu, duZnost prijavljivanja ima prednost pred duzZnosti
zadrzavanja informacija. Pri procjeni i donoSenju odluke o prijavi, dovoljno je da postoji
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opravdana sumnja na zlostavljanje, ¢ak i ukoliko stru¢njak nema dovoljno informacija da bi u to
bio potpuno siguran.

5.2.6.1. POSTUPANJE U SLUCAJU SUMNJE NA ZANEMARIVANJE I/ILI ZLOSTAVLIANJE DJETETA
OD STRANE RODITELJA ILI OSTALIH CLANOVA OBITELJI

1. Odgoijitelj ili stru¢ni suradnik koji uodi kod djeteta znakove zlostavljanja duzan je odmah
obavijestiti stru¢ni tim. Clan struénog tima usmeno informira ravnateljicu.

2. Struc¢ni tim dogovara s oba odgojitelja suradnju i daljnje postupanje prema djetetu i
roditeljima te utvrduje potrebu za prijavom CZSS.

3. Opservaciju djeteta provode svi €lanovi stru¢nog tima i odgojitelji uz obvezno unosenje
podataka u dosje djeteta (opservacija traje prema potrebi, a najduze mjesec dana).

4. Pisanu obavijest, tj. potrebu za prijavom pismeno uputiti ravnateljici (dopis 1), koja CZSS
upucuje pisanu obavijest (dopis 2).

5. Osoba za kontakt dogovara sastanak stru¢nog tima s predstavnicima CZSS.

6. Ako je kod djeteta evidentirana povreda, odgojitelj odmah o tome trazi
informaciju/objasnjene od roditelja. Ukoliko je otkrije kasnije, u trenutku otkrivanja kontaktira
roditelja, obavjestava strucni tim i pravi zabiljesku.

7. Ako Centar zatrazi pismeno misSljenje o djetetu ili obitelji, stru¢ni tim ih upucuje na
ravnateljicu te uz njeno odobrenje, piSe misljenje o djetetu.

8. U ¢itavom postupku izostavlja se ime odgojitelja i PO u kojem se dijete nalazi.

9. Ukoliko druga osoba izrazi sumnju da se dijete zlostavlja ili zanemaruje, toj éemo osobi
pomoci pri poduzimanju koraka u cilju zastite djeteta.

NAPOMENA: Ovaj protokol primjenjuje se i u svim slucajevima obiteljskih rizi¢nih ¢imbenika i
to:
- izrazite socijalne deprivacije
- bolesti roditelja koji bitno ometaju obiteljsko funkcioniranje (psih.bolesti, narkomanija,
alkoholizam,..)
- odsutnost roditelja, povremenaili trajna, bez adekvatne zamjenske skrbi
- dijete koje prozivljava traumati¢an razvod roditelja (borba za skrbnistvo, prijetnje,
nasilje,..)
Svi relevantni podaci, kao i preslike dopisa pohranjuju se u dosje djeteta.
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5.2.6.2. DISKRETNI OSOBNI ZASTITNI POSTUPCI

1. Odgojitelj je duzan diskretno u individualnim kontaktima s roditeljima pokusati doznati i
provjeriti sve vazne okolnosti o obiteljskom funkcioniranju.

2. Ukazati na mogucnost djelovanja na djetetovo ponasanje te roditelja uputiti na kontakt s
¢lanovima stru¢nog tima.

5.2.6.3. POSTUPANJA U SLUCAJU RAZVODA RODITELIA

-nakon dobivene informacije o razvodu, pozvati na razgovor oba roditelja, zajedno ili odvojeno,
s ciliem boljeg upoznavanja situacije u kojoj se dijete nalazi te upoznavanje roditelja sa
zakonskim obvezama djelatnika vrti¢a u nastaloj situaciji

-od roditelja traziti na uvid rjeSenja nadleznog CZSS te istoga kopirati i zadrzati u pedagoskoj
dokumentaciji

-ukoliko se roditelji nisu odazvali individualnim informacijama, ili postoje poteskoce u
medusobnoj komunikaciji roditelja ili na relaciji odgojitelj - roditelj u mjeri da ometaju pravilnu
brigu o djetetu ili postoje promjene u djetetovom ponasanju, obvezno je obavijestiti stru¢ni tim
ili ravnateljicu

-¢lan stru¢nog tima zaduZen za kontakte s CZSS kontaktira nadlezni CZSS Split i trazi pisane
informacije o tijeku razvoda

-sve odluke vezane uz dijete donose oba roditelja, u situacijama podijeljenog skrbnistva (Sto je
najcesci slucaj): oba roditelja imaju pravo doci u vrti¢ po dijete, a ukoliko roditelji nisu postigli
dogovor, postupat ¢e se po Odluci CZSS ili po RjeSenju Opdéinskog suda o nacinu vidanja djeteta
s roditeljima; do donosenja konacne presude, navedeno se odnosi i na privremenu mjeru
-ukoliko roditelj kojem je oduzeto skrbnistvo dode po dijete, odgojitelj mu NE predaje dijete

-ukoliko inzistira na preuzimanju djeteta nuzno je objasniti mu zakonske okvire i pokazati
Protokol

- ukoliko je verbalno agresivan, potrebno je zbrinuti ostalu djecu, osigurati im skrb odrasle
osobe (odgojiteljice, pomocénice...) te nazvati ravnateljicu ili jednog od ¢lanova stru¢nog tima

-u slucaju naglasenije fizicke agresivnosti te postajanja opasnosti ugrozavanja djeteta, predati
dijete, Sto prije zbrinuti ostalu djecu, pozvati policiju i obavjestiti ravnatelja

-ravnatelj ili netko iz struénog tima obavjestava roditelja skrbnika

- nakon razrjesSenja situacije, odgojitelj, ravnatelj ili djelatnik koji je zaprimio poziv te pozvao
policiju, piSu zapisnik o dogadaju
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-ukoliko se roditelj kojem je odredena zabrana prilaska djetetu kre¢e u unutarnjem ili vanjskom
prostoru vrti¢a u vrijeme odgojno-obrazovnog rada, potrebno je obavijestiti ravnatelja ili jednog
od ¢lanova struénog tima koji ¢e obavijestiti PP Split ili CZSS Split.

5.2.7. POSTUPAK PEDAGOSKE OPSERVACIJE

e pedagoska opservacija se provodi onda kad se kod upisa ili tijekom pohadanja djecjeg
vrtiéa pojavi sumnja ili zapaZzanje o razvojnoj poteskoci djeteta
e 0 pokretanju opservacija stru¢ni tim obavjestava ravnateljicu te roditelje djeteta te ih
upuduje na potrebne dodatne specijalisticke medicinske preglede
e strucni tim planira i izraduje orijentacijski plan opservacije (to, tko, kada, nacin vodenja
protokola, biljezaka,..) - u Dodatku
e zabiljeske pracenja djeteta od strane odgojitelja i stru¢nog tima dio su dosjea o djetetu
e pri kraju pedagoske opservacije struc¢ni tim izraduje misljenje i daje prijedlog rjeSenja na
dobrobit djeteta, a mogudi prijedlozi su sljededi:
-da dijete ostane u skupini gdje je i upisano, s preinakama u vidu smanjenja vremena
boravka u skupini
-da se djetetu ponudi redovna skupina s pojacanim defektoloSkim tretmanom unutar DV
Marjan
-daje se prijedlog za ispis ukoliko vrti¢ nema osigurane uvjete u kojima moze zadovoljiti
posebne potrebe djeteta
e za novoupisanu djecu postupak pedagoske opservacije provodi se u trajanju od tri
mjeseca, a za djecu koja su veé bila pra¢ena, u trajanju od jednog mjeseca
O predlozenom prijedlogu se informira ravnatelj.
Maticni tim, ili po potrebi proSireni tim, u razgovoru informira roditelje o donesenom prijedlogu
i urucuje mu primjerak napisanog misljenja.
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DODATAK:

ORIJENTACIISKI PLAN | PROGRAM PEDAGOSKE OPSERVACIIE
1. FAZA:
Sustavno promatranje, biljeZzenje i dokumentiranje djetetova ponasanja, aktivnosti i igre u
vrticu:
a. opazati djetetovu interakciju sa ostalima
b. opaZati njegov izbor aktivnosti
c. na temelju opazanja utvrditi JAKE strane (sposobnosti, interesi, potrebe, znanja, suradnja s
drugima, iskustva,.. npr. lako uspostavlja kontakt s drugom djecom, uZiva u simbolickoj igri,
uZiva u crtanju bojicama,..)
d. na temelju opazZanja definirati SLABE strane (ometajudi ¢imbenici npr. bojaZljivo i nesigurno
dok govori, ne iskazuje svoj stav, lako odustaje u zadacima koji zahtijevaju finu motoriku...)
/navedeno opazamo kroz sva razvojna podrucja/
Sredinom studenoga odrZava se konzultativni sastanak odgojitelja i stru¢nog tima vezano za
nastavak boravka djeteta u vrtiéu.

2. FAZA:

e. popunjavanje Liste za procjenu ponasanja

Na temelju zakljuéaka donesenih o opéem razvojnom stanju djeteta, izraduje se / ne izraduje
IOOP (Individualizirani odgojno-obrazovni program). Ciljevi | zadaci doneseni u IOOP-u
evaluiraju se svaka tri mjeseca.

3. SADRZAJ IOOP-a:

f. definiranje kratkoro¢nih i dugorocnih ciljeva, aktivnosti i zadataka prema razvojnim
podrucjima koje poticemo

g. definiranje tehnika praéenja i ostvarivanja programa

h. definiranje plana postupanja i aktivnosti za ostvarivanje postavljenih zadaéa

i. izrada plana suradnje s roditeljima

j. jasno definirana uloga i zadaca svih ¢lanova stru¢nog tima

k. suradnja s vanjskim institucijama

Navedeno ce biti dogovoreno u suradniji s roditeljima, s kojima ¢e strucni tim suradivati u vise
navrata tijekom postupka pedagoske opservacije i izrade Individualiziranog programa. Ukoliko
se roditelji slazu sa sadrzajem IOOP-a, daju pismenu suglasnost za provodenje navedenih
zadataka i ciljeva sa svojim djetetom.
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5.3. ZDRAVSTVENA ZASTITA DJECE
5.3.1. MJERE POSTUPANJA U SLUCAJU POVREDE | PRUZANJA PRVE POMOCI

Najéeséi sluCajevi pruzanja prve pomoci odnose se na gubitak svijesti, febrilne konvulzije, epi
napad, guSenje stranim tijelom, kada se strano tijelo nade u nosu, uhu ili oku, kada nastane
laksa ili teza tjelesna povreda, alergijska reakcija, toplotni udar........ Potrebno je pribrano
procijeniti dogadaj ili stanje i primjeniti steCena znanja iz pruzanja prve pomodi.

Kod povisene tjelesne temperature, povracanja, proljeva, pojave boli, potrebno je promatrati
dijete i pomod¢i mu do dolaska roditelja.

Za djecu Cije stanje trazi poseban nadzor i postupanje npr. dijabetes ili celijakija, slijediti pisane
upute lije¢nika i zdravstvene voditeljice, voditi brigu da se upute nalaze na mjestu dostupnom
samo za odgojitelja, biti odgovoran i suradljiv u zbrinjavanju.

POREMECAJ DISANJA ILI RADA SRCA, GUBITAK SVIJESTI, POJAVA KRVARENJA, TEZA POVREDA -
potrebno je odmah zvati HITNU POMOC, a dijete zbrinuti i pruZiti mu pomo¢ do njihovog
dolaska. Obavezno, na umirujuéi nacin kontaktirati RODITELJE!

U svim vrti¢éima nalaze se ORMARICI PRVE POMOCI s potrebnim materijalom!

STO JE VAZNO PRI PRUZANJU POMOCI:

e  Paziti na sigurnost i ostati smiren

e Procijeniti situaciju i pozvati neku odraslu osobu za pomo¢

e Prema procjeni izdvojiti dijete, a druga osoba treba preuzeti brigu o ostaloj djeci

e Ciniti samo ono za $to smo educirani i sposobni

e  Svojim postupcima ne Stetiti

e Proslijediti bitne podatke zdravstvenim radnicima

e (Odgajatelj treba evidentirati dogadaj, ispuniti obrazac izvjeS¢a o povredi

e Obavijestiti zdravstvenu voditeljicu, c¢lana stru¢nog tima, ravnateljicu — prema
dostupnosti ili potrebi

e Zdravstvenu voditeljicu pozvati odmah, ¢im prije, radi uputa ili neposredne pomoci pri
postupanju.

e Potrebno je obnavljati znanja o pruzanju prve pomodi, pri tome koristiti priruc¢nik o
pruzanju prve pomoéi u vrtiéu“ TREBAM TVOJU POMOC* ili neki drugi koji se odnosi na
djecu predskolske dobi.
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5.3.2. MJERE POSTUPANIJA KOD BOLESNOG DJETETA

Pri upisu djeteta u vrti¢, kao obavezni dio dokumentacije, roditelji prilazu POTVRDU O
OBAVLIENOM SISTEMATSKOM ZDRAVSTVENOM PREGLEDU PREDSKOLSKOG DJETETA PRIJE UPISA U DJECII
VRTIC (UT-XI-2-30), u kojoj su navedeni potrebni i znacajni podaci za odluku o upisu.

S ostalim dokumentima prosljeduje se odgojitelju u skupini koji ¢e s ¢lanovima stru¢nog tima
razmjenjivati informacije u brizi za djetetovo zdravlje.

U vrti¢u borave zdrava djeca, pa kod sumnje da se dijete razboljelo odmah se pozivaju roditelji
kako bi se dijete zbrinulo na kuénu njegu. Bolesno dijete trazi dodatnu skrb, a kao takvo
predstavlja izvor zaraze za ostalu djecu, Sto povecava rizik od veceg pobola djece u skupini.
Potrebno je ispravno odvagnuti ¢injenice!

Roditelj je duZan obavijestiti odgojitelja/vrti¢ o razlozima izostanka djeteta.

Nakon zavrSenog lijeCenja i povratka djeteta u vrti¢, roditelj je duzan dostaviti lije¢nic¢ku potvrdu
da dijete moze boraviti u vrticu.

Ljekovi se u vrti¢u ne daju!

Kod kroni¢nih bolesti (dijabetes, epi i sl.), samo ukoliko je propisano da dijete treba dobiti lijek i
za vrijeme boravka u vrticu, lijek ¢e dati odgojitelj uz pismeno dopustenje nadleznog lije¢nika i s
uputstvom koje ¢e sadrzavati sve vazne podatke: dijagnozu, naziv lijeka, nacin primjene i dozu
lijeka, kao i ostale vazne podatke.

Informacije o zdravstvenom stanju djeteta ne smiju se davati neovlastenim osobama (drugim
roditeljima ili radnicima vrtica).

5.3.3. MJERE POSTUPANJA KOD POJAVE ZARAZNE BOLESTI ILI EPIDEMUE

Primjenjuju se kod svake pojave zarazne bolesti.
POSTUPANJE ODGOJITELJA KOD POJAVE ZARAZNE BOLESTI:
e kod prvih simptoma ili sumnje na zaraznu bolest treba izdvojiti dijete i pozvati roditelja
e 0 pojavi bolesti obavijestiti zdravstvenu voditeljicu
e pratiti stanje druge djece
e nadzirati i provodi protuepidemijske mjere, ovisno o vrsti bolesti (higijena ruku djece i
odraslih, pojacane mjere u prostoru i sl.)

POSTUPANJE ZDRAVSTVENE VODITELJICE KOD POJAVE ZARAZNE BOLESTI:
e po dojavi odmah dati prijedlog opcih protuepidemijskih mjera
e na osnovu simptoma nastojati utvrditi o ¢emu se radi, napraviti procjenu i plan
potrebnih aktivnosti
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obavijestiti dezurnog epidemiologa na Zavodu za javno zdravstvo

stupiti u kontakt sa pedijatrom i potrebnim sluzbama

nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera

pratiti zdravstveno stanje ostale djece i pojavu novih slucajeva

po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji sa epidemiologom

provoditi mjere sve do prestanka epidemioloske indikacije i proslijediti informacije o

tome (roditeljima, osoblju vrti¢a, mjerodavnim sluzbama).

5.3.4. MJERE ZA SPRIECAVANJE | SUZBIJANJE EPIDEMIJE COVID-19

Kod pojave znakova koji upu¢uju na mogucu zarazu COVID-19 dijete ili djelatnik ostaje kod

kuce.

Povisena tjelesna temperatura ( > 37,2)

Simptomi respiratorne bolesti — kasalj, poteskoc¢e u disanju, grlobolja

Poremecaj osjeta njuha i okusa

Gastrointestinalne smetnje (proljev, povradanje i bol u trbuhu)

Javiti se telefonski najprije izabranom lije¢niku obiteljske medicine ili pedijatru koji odlucuje
o testiranju.

Obavijestiti telefonski ustanovu — zdravstvenu voditelju.

Ako se znakovi bolesti jave tijekom boravka u vrtiéu:

Dijete izolirati uz nadzor u prikladnoj prostoriji do dolaska roditelja
Odmah pozvati roditelje

Oboljeli djelatnik odmah napusta ustanovu

Obavijestiti zdravstvenu voditeljicu

Zdravstvena voditeljica (ravnatelj) odmah javlja nadleznom epidemiologu

Ako se kod djeteta ili djelatnika utvrdi zaraza COVID-19, postupa se sukladno odluci nadleznog
epideiologa, Sto izmedu ostalog, znaci da se za sve osobe kod kojih se utvrdi da su bile u
bliskom kontaktu sa zarazenom osobom u vrijeme kada je osoba mogla biti zarazna izri¢e mjera
aktivnog zdravstvenog nadzora u samoizolaciji.
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5.3.5. MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI

Primjenjuju¢i odredbe Zakona o hrani (NN 81/13) i Zakona o higijeni hrane, kao i
mikrobioloskim kriterijima za hranu (NN 81/13), kojima se svaki subjekt u poslovanju s hranom
obvezuje na implementaciju preventivnog sustava samokontrole, DV Marjan u suradnji sa
djelatnicima Nastavnog zavoda za javno zdravstvo u Splitu, obavio je poslove na implementaciji
HACCP sustava.

HACCP (Hazard Analysis Critical Control Points) je sustav koji prepoznaje, procjenjuje i kontrolira
opasnosti, analizira rizik za zdravlje potrosaca/djece, te utvrduje najprikladnije preventivne
mjere kojima se osigurava zdravstvena ispravnost namirnica.

CILJ je nadzor nad zdravstvenom ispravnosc¢u jela koja se posluzuju djeci u ustanovi te
sprijeCavanje pojave hranom prenosivih bolesti.

Imenovan je HACCP tim u kojem su po nadleZznosti i funkcijama ravnatelj kao voditelj tima,
voditelj pravne sluzbe, voditelj racunovodstva, zdravstvene voditeljice, ekonom, voditelj
tehnicke sluzbe, odgovorna kuharica i vozac distributer hrane.

Clanovi HACCP tima odgovorni su za planiranje, razvoj, verifikaciju i implementaciju sustava. U
timu su zastupljeni djelatnici ustanove koji imaju potrebna znanja i vjestine, kao i spoznaje o
mogucdim fizikalnim, kemijskim i mikrobioloSkim opasnostima u procesu rada u vrti¢u. Tijekom
implementacije sustava odrzavani su sastanci i edukacija djelatnika, $to nije zavrSen proces.

Na nivou skupine odgojitelji i pomocnica koja servira i posluzuje hranu, imaju vaznu ulogu da
hrana koja se priprema i posluZzuje bude odgovarajuée temperatre, da je navedena u
jelovnicima djecjeg vrtic¢a, ukljuéujuci i pi¢e, da se servira na higijenski i kulturan nacin i da je
prilagodena moguénostima djeteta (usitnjavanjei sl.).

MIJERE SIGURNOSTI U PREHRANI ZA KOJE SU ODGOVORNI ODGOJITELII:

e uvrtié¢ nije dozvoljeno unosenje hrane pripremljene u obitelji

e sva hrana i namirnice moraju biti industrijski pakirane s vidljivo istaknutom deklaracijom
i datumom pakiranja

e razna gazirana pica, vocéni sirupi i ¢ajevi, smoki u Cijem sastavu je visoko alergeni kikiriki,
slani Stapiéi i slicne grickalice sa velikim udjelom soli, nisu preporucljivi pa treba
podrzavati takav stav
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e razni bomboni, pogotovo tvrdi ili gumeni, Zvakace gume, mogu izazvati gusenje kod
djece

e letak PROSLAVA DJECIEG ROPENDANA U VRTICU sadrzi preporuke koje se mogu primijeniti i u
drugim sli¢nim prigodama

e za vrijeme uzimanja bilo koje hrane djeca trebaju sjediti i sve se mora odvijati pod
nadzorom odgojitelja

e kod pripreme za dnevni odmor provjeriti usnu Supljinu djeci kako se ne bi odmarali s
ostacima neprogutane hrane u ustima

e prije obroka odgojitelj je duzan uputiti djecu i provjeriti da li su sva djeca oprala ruke

e dobro i pravilno pranje ruku prije jela, nakon upotrebe wc-a, nakon brisanja nosa i sl.,
vazna su preventivna mjera u Sirenju bolesti.

U DV MARJAN SPLIT OBAVLIENE SU SVE RADNIJE NA IMPLEMENTACHI HACCP SUSTAVA. HACCP
PRIRUCNIK, U KOJEM JE OPISAN SUSTAV SAMOKONTROLE, NALAZI SE U SVIM VRTICIMA | SLUZI
KAO PODSIETNIK SVIM RADNICIMA KAKO BI PRIMJENJIVALI | OBNAVLIALI POTREBNE SPOZNAJE.

5.3.6. STANDARDI HIGIJENE | CISTOCE UNUTARNJEG | VANJSKOG PROSTORA

Cid¢enje i dezinfekcija moraju se obavljati dovoljno ¢esto kao bi se postigao poZeljan higijenski
standard i izbjegla svaka opasnost od kontaminacije.

Standardni sanitacijski operativni postupci (SSOP) dio su HACCP sustava Cijom implementacijom
je odredena pravilna sanitacija prostorija, prostora koji djeca koriste, uredaja i opreme u
prostoru, kao i mjere osobne higijene.

Kod dnevnog odmora djece potrebna je higijenska priprema, Sto podrazumijeva oznacenu
lezaljku za dijete, Cistu posteljinu, pamucnu vreéicu u kojoj je pidzama, pamucna pelena il
jastucnica, sve oznaceno kako bi bilo djetetu prepoznatljivo.

Sredstva koja se koriste u procesu ¢iséenja, pranja i dezinfekcije moraju biti prikladna za
odredenu namjenu i narucuju se od provjerenog dobavljaca. Potrebno je zatraZiti da nam
predodi rjeSenja o svojstvima, toksi¢nosti i ekoloSkoj prihvatljivosti proizvoda, kako bi ih se
moglo koristiti u ustanovi kao $to je vrtic.

Izabrani dobavlja¢ duzan je izraditi radne upute za CiSéenje i dezinfekciju u skladu sa SSOP
postupcima i HACCP sustavom, planove o vrsti i nacinu primjene.

Vodi¢ dobre higijenske prakse i HACCP vodi¢ u Dje¢jem vrticu Marjan sadrzi Uputstvo o nacinu
¢iséenja, odrzavanja i primjeni dezinfekcijskog sredstval

Sva CiSéenja prostora u kojem borave djeca obavljaju se nakon zavrSetka programa, kad nema
djece, osim u slucaju kada je zbog sigurnosti djece potrebno prostor odmah odistiti.
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Svi radnici trebaju postupati u skladu s radnim uputama i opisima poslova kako je prikazano u
Uputstvu o nacinu c¢iS¢enja i odrZavanja i primjeni dezinfekcijskog sredstva. Predvideni i
usvojeni postupci moraju rezultirati Cistim prostorom, uredajima i opremom potrebnom za rad
te zdravstveno ispravnim proizvodom.

Pribor i oprema koji se koriste u procesima ¢iséenja, pranja i dezinfekcije moraju biti namjenska
(krpice, spuzvice, mopovi i metle) i moraju se redovito mijenjati kod dotrajalosti. Ovaj se pribor
mora drZati u posebnom prostoru ili u zatvorenom ormaru kad nije u upotrebi.

Potrebno je voditi brigu o izboru pedagoski neoblikovanog materijala i u vrti¢ / skupinu ne
unositi ambalazu od jaja, razne kutije, transportnu ambalazu, razne bocice i sl. jer mogu biti
prenosnik uzro¢nika bolesti i teSko ih je odrzavati higijenski Cistima. Ne prihvaéati neprovjerene
donacije igracaka i drugih predmeta jer bi mogli ugroziti sigurnost i zdravlje djece.

Boravak na zraku i vanjskom prostoru svakodnevna je potreba djece, u svim vremenskim
prilikama, pa je poZeljno Sto viSe boraviti vani. Djeca trebaju imati odgovarajucu odjeéu i obucu
npr. zastitu od sunca ili kiSe. Radnik za odrzavanje i pomocnica svakodnevno trebaju raditi na
odrzavanju higijenskih i sigurnosnih uvjeta na vanjskom prostoru (provjera mogucih ostec¢enja
igracaka, uklanjanje suhog granja, trave, Sprica, igala, stakla i sl.), prije izlaska djece na dvoriste.

6. STRUCNO USAVRSAVANJE RADNIKA

e CAP program — pet timova za provedbu CAP programa

e Strucno usavrSavanje svih djelatnika u DV Marjan Split i individualno iz podrucja
sigurnosti i zastite te prava djece (HCK -Odgoj za humanost od malih nogu;
te€ajevi pruzanja prve pomodi, tecaj higijenskog minimuma, HACCP edukacija,
osposobljavanje radnika za rad na siguran nacin, tecaj za voditelje evakuacije,
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teCaj za ovlastenike zasStite na radu, osposobljavanje radnika za rukovanje
opasnim strojevima).

7. EVALUACIUJA PROGRAMA

e Kontinuirano pracenje provodenja programa i predvidenih aktivnosti od strane
nositelja Programa: ravnatelja i stru¢nog tima

® Mijenjanje i doradivanje Programa i Protokola, ukoliko se u praksi pokaze da je to
potrebno

Strucni tim vrtica:
Pedagozi: mr.sc. Zrinka Marovi¢, prof.pedagogije

Antonia Radeljak Gudelj, mag. pedagogije i povijesti
Psiholog: Najda Cajo, prof. psihologije

Lucija Bubi¢, mag.psych.
Edukacijski rehabilitator: Ines Cukelj, dipl.defektolog, univ.spec. rane intervencije
Logopedi: Marina Parcina, prof. logoped

Tina Peri¢, mag. logoped
Zdravstveni voditelji: Antonia Bacié¢, mag.med.tech

Sanja Boban, bacc.med.techn.

Ravnateljica DV Marjan Split

mr. Ani Mrnjavac, prof.

8. PRILOZI
e Ugovori, suglasnosti, izjave, protokoli, zapisnici, dopisi

SZ—P1 UGOVOR O NEPOSREDNIM PRAVIMA | OBVEZAMA U OSTVARIVANJU PROGRAMA
DJECJIH VRTICA | JASLICA

SZ-P2 1ZJAVA O DAVANJU PUNOMOCI ZA DOVODENJE | ODVODENJE DJETETA U / 1Z VRTICA
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S7-P3  1ZJAVA O DAVANJU SUGLASNOSTI ZA FOTOGRAFIRANJE | SNIMANIJE DJETETA,
OBJAVLIIVANJE FOTOGRAFIJA | VIDEO ZAPISA NA WEB STRANICI VRTICA, OGLASNO)
PLOCI VRTICA | U SREDSTVIMA JAVNOG INFORMIRANJA ZA POTREBE ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA

SZ-P4  1ZJAVA O DAVANIJU SUGLASNOSTI ZA SVE IZLASKE 1Z OBJEKTA VRTICA | ODLAZAK NA
POLUDNEVNE ILI JEDNODNEVNE IZLETE ZA POTREBE ODGOJNO - OBRAZOVNOG
PROCESA

SZ-P5  SUGLASNOST RODITELJA ZA PROVODENJE PEDAGOSKE OPSERVACIJE

SZ-P6  1ZJAVA DJELATNIKA O SLUCAJU PROVALE ILI NEOVLASTENOG ULASKA U PROSTORIJE
USTANOVE

SZ-P7  ZAPISNIK O POSTUPANJU U KRIZNIM SITUACJAMA

SZ-P&  1ZJAVA O OSOBI ZADUZENOQJ ZA KONTAKT S VANJSKIM INSTITUCIJAMA KOJE SKRBE O
DJECI U RIZICNIM SITUACIJAMA

SZ-P9  DOPIS O SUMNIJI NA ZLOSTAVLIANJE I/ ILI ZANEMARIVANJE DJETETA
S7-P10  1ZVJESCE O POVREDI DJETETA
SZ-P11 ETICKI KODEKS DJECJEG VRTICA MARJAN SPLIT

SZ-P12  PODSIETNIK RODITELJIMA

SZ-P1

DJEC)I VRTIC MARJAN, SPLIT, Put sv. Mande 11, zastupan po ravnateljici: mr. Ani Mrnjavac, prof. (u
daljnjem

tekstu: davatelj usluga), S jedne strane i roditelji/staratelji

(ime i prezime roditelja/staratelja)

OIB: i , OIB: , iz Splita sa
stanom

(ime i prezime roditelja/staratelja)
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u ulici (u daljnjem tekstu: korisnici usluga) s druge strane,
zaklju¢uju

UGOVOR
O NEPOSREDNIM PRAVIMA | OBVEZAMA U OSTVARIVANJU
PROGRAMA DJECIIH VRTICA | JASLICA

Clanak 1.
Ovim ugovorom ugovorne strane utvrduju medusobna prava i obveze za vrijeme boravka djeteta u
djecjim jaslicama i vrti¢u u opsegu i na nacin utvrden Odlukom o utvrdivanju mjerila za sudjelovanje
roditelja u cijeni programa djecjih vrtica i jaslica Grada Splita, Odlukom o socijalnoj skrbi Grada Splita,
drugim odlukama i zakljuécima Grada Splita, opéim aktima i odredbama ovog Ugovora i to za razdoblje
od 01. rujna 2022. god. do 31. kolovoza 2023. god.

Clanak 2.
Davatelj usluga obvezuje se pruziti usluge: predskolskog odgoja i obrazovanja, te skrbi o djeci rane i
predskolske

dobi, za dijete kroz

(ime i prezime djeteta) (vrsta programa)
program vrtiéa ili jaslica u koje je dijete upisano i to u opsegu i na nacin koji je utvrden za taj oblik
programa.

Clanak 3.
Program djecjih vrtica i jaslica organizira se u pravilu za pet radnih dana tjedno, osim za vrijeme
blagdana.
Ugovorne strane suglasno utvrduju da tijekom pedagoske godine, u vrijeme blagdana i drzavnih praznika,
te u vrijeme kada je zbog ljetnih i zimskih praznika smanjen broj djece u vrticu, davatelj usluga zadrzava
pravo drugacijeg organiziranja rada i to u vidu privremenog zatvaranja pojedinih objekata odnosno
dezurstva odredenih objekata u sastavu davatelja usluga.
Korisnici usluga koji koriste usluge dezurnih objekata tijekom mjeseca srpnja i kolovoza, duzni su platiti
12 mjesecnih obroka, ostali korisnici usluga 11 obroka bez obzira da li koriste 1 ljetni mjesec.
Jedanaest mjeseci se placa cijena programa u koje je dijete upisano, a ukoliko se koristi i 12-ti mjesec,

......

Clanak 4.
Na ime koriStenja usluga iz ¢lanka 2. ovog Ugovora, korisnici usluga sudjeluju u cijeni usluge, koju
utvrduje nadleZno tijelo Grada Splita, a zavisno o vrsti i trajanju programa kojeg dijete pohada.

Clanak 5.
Korisnici usluga duzni su uplatiti iznos utvrden u ¢lanku 4. ovog Ugovora, najkasnije do 20-tog u mjesecu
za taj mjesec.
U slucaju nepostivanja odredbi st.1. ovog ¢lanka postupit ¢e se sukladno Proceduri o provodenju mjera
naplate dospjelih nenaplacenih potraZivanja.
Korisnici usluga ce cijenu usluge platiti racunom-uplatnicom koja ¢e mu biti uru¢ena svakog mjeseca.
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Korisnici usluga suglasni su da se cijena programa tijekom pedagoske godine moZe mijenjati sukladno
Odluci koju donosi nadlezno tijelo Grada Splita.
Korisnici usluga solidarni su u obvezama placanja cijene usluge.

Clanak 6.
Davatelj usluga se obvezuje izraditi i provesti plan i program tromjesecne pedagoske opservacije djeteta
s teskocama u svrhu utvrdivanja razvojnih karakteristika i potreba s ciliem planiranja odgojno-
obrazovnog rada s djetetom i kreiranja individualnog odgojno-obrazovnog plana rada.
U razdoblju od tri mjeseca, struc¢ni tim davatelja usluga ée opservirati razvijenost i mogucnosti djeteta na
podrucju:
socio-emocionalnog razvoja, spoznajnog razvoja, razvoja percepcije, razvoja govora i razvoja motorike.
Nakon provedene opservacije, korisnici usluga ée biti upoznati sa stanjem i rezultatima praéenja djeteta,
te o mogucénostima daljnjeg boravka djeteta u vrtiéu.

Clanak 7.
Temeljem pracdenja djeteta, te nalaza i misljenja o novonastalim okolnostima, davatelj usluga moze
preporuciti izmjenu modela integracije te traziti dodatne pretrage i misljenja ako je to u interesu
djetetovih razvojnih potreba, sigurnosti djeteta i sigurnosti ostale djece.
Po isteku opservacije i na temelju dodatne dokumentacije o djetetu, stru¢ni tim davatelja usluga donosi
zakljuéak s kojim upoznaje korisnike usluga i duzan ih je uputiti o daljnjim postupcima.

Clanak 8.
Korisnici usluga imaju pravo na umanjenje sudjelovanja u cijeni programa i sufinanciranje cijene
programa djecjeg vrti¢a/jaslica sukladno odlukama Grada Splita iz ¢l. 1. ovog Ugovora.

Clanak 9.
Korisnici usluga duZni su osobno dovoditi i odvoditi dijete iz vrtiéa ili jaslica.
Kod potpisivanja ovog Ugovora korisnici usluga duzni su popuniti i potpisati obrazac izjave o davanju
punomodi drugoj/im punoljetnoj osobi/ama koja ¢e dovoditi i odvoditi dijete iz vrticéa ili jaslica u koliko su
korisnici usluga sprijeceni, obrazac izjave o davanju suglasnosti za fotografiranje i snimanje djeteta,
objavljivanje fotografija i video zapisa na web stranici davatelja usluga, oglasnoj ploci davatelja usluga i u
sredstvima javnog informiranja za potrebe odgojno-obrazovnog procesa, kao i obrazac izjave o davanju
suglasnosti za sve izlaske iz objekta Vrti¢a i odlazaka na poludnevne ili jednodnevne izlete za potrebe
odgojno - obrazovnog procesa, a koje izjave se cCuvaju kod odgojitelja zajedno s ostalom
dokumentacijom djeteta.
Korisnici usluga duzni su obavijestiti davatelja usluga o bilo kakvoj promjeni koja se odnosi na podatke
o adresi stanovanja, kontakt telefona/mobitela ili e-maila.

Clanak 10.
Korisnici usluga se obvezuju da u vrti¢/jaslice neée dovoditi bolesno dijete, kako bi se izbjeglo
ugrozavanje zdravlja ostale djece, a nakon preboljene bolesti mora donijeti potvrdu kojom nadlezni
lije¢nik dozvoljava ponovni boravak djeteta u vrti¢u/jaslicama.
Clanak 11.
Davatelj usluga moZze otkazati pruzanje usluga roditelju-staratelju:
e koji ne izvrSi obvezu placanja u roku od 30 dana od isteka zadnjeg dana dospijeca obveze, a
potraZivanje ¢e naplatiti sukladno pozitivnim propisima,
e (ije dijete izostaje iz vrti¢a/jaslica, a roditelj o razlogu izostanka ne izvijesti u roku od
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30 dana od pocetka izostanka.
Clanak 12.
Davatelj usluga moze otkazati koristenje programa korisnicima usluga i u slucéaju:
e nemarnog i neodgovornog odnosa korisnika usluga prema davatelju usluga, a sukladno opéem
aktu davatelja usluga (nepostivanje kuénog reda),
e kada strucni tim davatelja usluga ocijeni da dijete s teSko¢om nije sposobno ukljuditi se u vrti¢ ili
jaslice.

Clanak 13.
Ako korisnici usluga prekidaju koristenje usluga vrti¢a/jaslica duzni su o tome obavijestiti davatelja usluga
pisanim putem najmanje 8 dana prije prekida te podmiriti sve troskove programa do dana prekida.

Clanak 14.
U slucéaju spora nadlezan je sud u Splitu.

Clanak 15.
Korisnici usluga potvrduju da su podaci navedeni u ovom Ugovoru tocni i potpuni, te ovlas¢uju davatelja
usluga da iste ¢uva i koristi u svrhu ostvarivanja prava i obveza iz ovog Ugovora, a sve u skladu s
odredbama Opce uredbe o zastiti podataka i Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (NN
42/18).

Clanak 16.
Ovaj Ugovor sacinjen je u dva primjerka od kojih jedan zadrzavaju korisnici usluga, a drugi davatelj
usluga.

Clanak 17.
Ovaj ugovor potpisuju oba roditelja/staratelja osim u slucaju kad jedan roditelj ostvaruje roditeljsku skrb.
Samo u iznimnim slucajevima (duZa odsutnost i sl.) Ugovor moZe potpisati jedan roditelj, premda oba
ostvaruju roditeljsku skrb, i to na nacin da isti s punom odgovornoséu jamdi suglasnost drugog roditelja s
upisom djeteta u Vrti¢ po uvjetima ovog Ugovora.

KORISNICI USLUGA: RAVNATEUICA:
KLASA: 601-02/20-09/01

URBROJ: 2181-68-01-20-
Split, 01. rujna 2022. god. mr. Ani Mrnjavac, prof.

SZ-P2
IZJAVA O DAVANJU PUNOMOCI ZA DOVODENIJE | ODVODENIJE

DJETETA U/IZ VRTICA

i iz Splita sa stanom u
(ime i prezime roditelja-staratelja)  (ime i prezime roditelja-staratelja)
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ulici , roditelji - staratelji djeteta/ce

koje/i koristi-e

(ime i prezime djeteta/ce)

- satni program vrtica-jaslica u Djec¢jem vrtiéu MARJAN u objektu

ovlaséujemo punoljetnu/e:

1. , iz Splita, ulica tel/mob
(ime i prezime ovlastene osobe)

2. , iz Splita, ulica tel/mob
(ime i prezime ovlastene osobe)

3. , iz Splita, ulica tel/mob
(ime i prezime ovlastene osobe)

da u slucaju nase/moje sprijeCenosti dovodi i odvodi naSe/moje dijete-cu iz vrti¢a/jaslica, uz
predocenje odgojitelju svoje osobne iskaznice.

Korisnici usluga potvrduju da su podaci navedeni u ovoj Izjavi tocni i potpuni, te ovlascuju
davatelja usluga da iste Cuva i koristi u svrhu ostvarivanja prava i obveza iz ove lzjave, a sve u
skladu s odredbama Opce uredbe o zastiti podataka i Zakona o provedbi Opce uredbe o zastiti
podataka (NN 42/18).

Potpisi roditelja-staratelja:

U Splitu, 01.09.2022. god.

SZ-P3

IZJAVA O DAVANJU SUGLASNOSTI ZA FOTOGRAFIRANJE | SNIMANIJE DJETETA,
OBJAVLIIVANJE FOTOGRAFIJA | VIDEO ZAPISA NA WEB STRANICI VRTICA, OGLASNO)J
PLOCI VRTICA | U SREDSTVIMA JAVNOG INFORMIRANJA ZA POTREBE ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA
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i iz Splita sa stanom u

(ime i prezime roditelja - staratelja) (ime i prezime roditelja - staratelja)

ulici , roditelji - staratelji djeteta/ce

koje/i koristi - satni program

(ime i prezime djeteta/ce)

vrti¢a-jaslica u Djec¢jem vrti¢u MARJAN objektu dajemo

suglasnost za fotografiranje i snimanje naseg/mog djeteta/ce, objavljivanje fotografija i

video zapisa na web stranici Vrtica, oglasnoj ploci Vrti¢a i u sredstvima javnog informiranja

za potrebe odgojno-obrazovnog procesa.

Potpisi roditelja-staratelja:

SZ-P4

IZJAVA O DAVANJU SUGLASNOSTI ZA SVE IZLASKE 1Z OBJEKTA VRTICA
| ODLAZAK NA POLUDNEVNE ILI JEDNODNEVNE IZLETE
ZA POTREBE ODGOJNO - OBRAZOVNOG PROCESA

34



i iz Splita sa stanom u
(ime i prezime roditelja - staratelja) (ime i prezime roditelja - staratelja)

ulici , roditelji - staratelji djeteta/ce

koje/i koristi - satni program

(ime i prezime djeteta/ce)

vrti¢a-jaslica u Dje¢jem vrti¢u MARJAN objektu dajemo

suglasnost za sve izlaske iz objekta Vrti¢a i za odlazak na poludnevne ili jednodnevne izlete za
potrebe odgojno - obrazovnog procesa sukladno godiSnjem planu i programu rada Djecjeg
vrti¢a Marjan.

Korisnici usluga potvrduju da su podaci navedeni u ovoj lzjavi toc¢ni i potpuni, te ovlascuju
davatelja usluga da iste ¢uva i koristi u svrhu ostvarivanja prava i obveza iz ove Izjave, a sve u
skladu s odredbama Opce uredbe o zastiti podataka i Zakona o provedbi opée uredbe o zastiti
podataka (NN 42/18.).

Potpisi roditelja-staratelja:

U Splitu, 01.09.2022. god.

SZ-P5

DV MARJAN
Split, Put. Sv Mande 11

SUGLASNOST RODITELJA ZA PROVODENJE PEDAGOSKE OPSERVACIJE
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Po Clanku 6. Ugovora o neposrednim pravima i obvezama u ostvarivanju programa dje¢jih vrtiéa
i jaslica, DV Marjan se obvezuje izraditi i provesti plan i program pedagoske opservacije djeteta
u svrhu utvrdivanja razvojnih karakteristika i potreba s ciljem planiranja odgojno obrazovnog

rada s djetetom i/ili kreiranja individualnog obrazovnog plana rada.

Za pedagosku godinu 2022./2023. po odluci i misljenju stru¢nog tima DV Marjan za dijete

iz dje¢jeg vrtica

trazi se suglasnost roditelja za izradu plana i programa pedagoske opservacije.

U razdoblju u trajanju od jednog do tri mjeseca (rujan-studeni), strucni tim ée opservirati
mogucnosti i vjestine djeteta na svim razvojnim podrucjima (socio-emocionalnom, spoznajnom,

motorickom, komunikacijskom i jeziéno govornom te na podrucju samozbrinjavanja).

Nakon provedene opservacije odgojitelja i ¢lanova stru¢nog tima preporucit ¢e se ukljucivanje
djeteta u redovan odgojno obrazovni rad sa ili bez potrebe izmjene modela integracije. Po

potrebi ¢e se izraditi i individualizirani odgojno obrazovni plan i program.

Preporucuje se nastavak rehabilitacijskih tretmana djeteta izvan ustanove u koje je dijete veé
uklju¢eno, strué¢na suradnja s istima poradi uskladivanja utjecanja na dijete te nastavak pracenja

djeteta po svim razvojnim podrucjima od strane stru¢nog tima djecjeg vrti¢a Marjan.

U Splitu 2022. godine.

SZ-P6
DJECJI VRTIC MARJAN SPLIT

IZJAVA DJELATNIKA O SLUCAJU PROVALE

ILI NEOVLASTENOG ULASKA U PROSTORIJE USTANOVE
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1. Datum i sat uo¢enog ulaska

2. Objekt i prostorija

3. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece

4. Imena osoba koje su izvjeStene o dogadaju i vrijeme prijave

5. Uoceni nedostaci ili Steta

6. Tko je uputio poziv policiji i kada

7. Je li obavljen ocevid, vrijeme dolaska policije

8. Ostale radnje

Datum i sat predaje izjave Ime, prezime i potpis zaposlenika

SZ-P7
DJECJI VRTIC MARJAN SPLIT

ZAPISNIK O POSTUPANJU U KRIZNIM SITUACJAMA
NAVESTI KRIZNU SITUACIU:

a. ) bijeg djeteta
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b. ) sukob roditelja ili roditelja i odgajatelja
c. ) dolazak roditelja u alkoholiziranom ili drugom neprimjerenom stanju

1. Datum

2. Podrucni objekt, odgojna skupina ili prostor

3. Imena odgajatelja i ostalih uklju¢enih osoba

4. Ime djeteta ili korisnika

5. Kraci opis situacije

6. Koraci postupanja

7. Vrijeme i ime osobe koja je izvjeStena telefonski

8. Rjesenje situacije

Ime i prezime osoba koja je sastavila zapisnik

Potpis ¢lana stru¢nog tima

SZ-P8

DJECI VRTIC MARJAN
SPLIT, Put Sv. Mande 11
Split, 2022. godine

IZJAVA O OSOBI ZADUZENOJ ZA KONTAKT S VANJSKIM INSTITUCJAMA
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KOJE SKRBE O DJECI U RIZICNIM SITUACIJAMA

S ciljem zaStite privatnosti djeteta i njegove obitelji, sve osobe koje traze bilo kakve
informacije o djetetu, njegovim roditeljima i obiteljskom funkcioniranju uopce, obvezno uputiti
stru¢nom suradniku psihologu.

Suradnja naSe predskolske ustanove te vanjskih institucija poput Centra za socijalnu
skrb, MUP-a te djelatnika raznih vladinih i nevladinih udruga ostvaruje se putem kontakata sa
stru¢nim suradnikom.

Psiholog je osoba zaduZena za kontakte s djelatnicima vanjskih institucija. Ukoliko
psiholog nije dostupan o trazenju informacijai posjetima djelatnika vanjskih institucija obvezno
obavijestiti jednog od ¢lanova stru¢nog tima.

S nadom da ¢e vam ovo olak$ati komunikaciju s onima koji u nasSe predskolsku
ustanovu dolaze s razli¢itim zahtjevima, a sve s ciljem zaStite djece i stvaranja vrtiéa kao
sigurnog okruzenja za sve one koji u njemu Zive, a posebno za djecu.

Ravnateljica: Mr. Ani Mrnjavac, prof.

SZ-P9

DJECJI VRTIC MARJAN SPLIT
Put sv.Mande 11, 21000 SPLIT
Tel. 021/ 396-275

e-mail: dv-marjan@st.t-com.hr
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DOPIS O SUMNJI NA ZLOSTAVUANIJE I/ILI ZANEMARIVANJE DJETETA

Temeljem ¢lanka 132 st. 1  Obiteljskog zakona (NN 103/15) u DV Marjan Split (ime i prezime
djeteta ; datum i mjesto
rodenja ; imena roditelja ), au

svezi sumnje na zlostavljanje i/ili zanemarivanje, molimo Vas da poduzmete mjere i postupke
zastite djeteta u skladu s Vasom nadleznoscu.

Osoba za kontakt u DV Marjan je (psiholog ili jedan od ¢lanova
stru¢nog tima).

Telefon/mobitel:

Ravnateljica:

Mjesto, datum:

DJEC)I VRTIC MARJAN SPLIT SZ-P10

1ZVJESCE O POVREDI DJETETA

* Imeiprezime djeteta:

e Datum rodenja: Skupina:

e Datum i vrijeme nastanka povrede:

40



e Mjesto nastanka povrede:

e Vrsta povrede:

e Nacin nastanka povrede:

e Poduzete mjere:

e Obrada u zdravstvenoj ustanovi (zaokruziti): DA NE

e Ostale napomene:

Zapisnik sastavio/la:

Potpis:

Mjesto i datum:

SZ-P11

ETICKI KODEKS DJECJEG VRTICA MARJAN SPLIT

Etickim kodeksom u dje¢jem vrti¢u utvrduju se pravila poZeljnog ponasanja radnika. Eticki
kodeks predstavlja obvezu za sve radnike u njihovom profesionalnom radu i djelovanju prema
djeci, roditeljima/starateljima, suradnicima, u javhom djelovanju prema tijelima i institucijama,
kao i medusobno u ustanovi. On predstavlja moralnu obvezu, njegova nacela su skup smjernica

za uzoran i profesionalan rad, a ogledaju se kroz:
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1. nacelo postivanja integriteta i dostojanstva osobe

2. nacelo jednakosti i pravednosti

3. nacelo uvazavanja ljudskih prava

4. nacelo zakonitosti, profesionalnosti i stru¢nosti u radu

5. nacelo postenja i odgovornosti u radu

6. nacelo samostalnosti rada

7. nacelo objektivnosti

8. nacelo povijerljivosti, tajnosti i zastiti podataka

9. nacelo transparentnosti,razmjenjivanju informacija i iskustava

10. nacelo zastite osobnog ugleda, ugleda struke i vrti¢a/ustanove.

Ravnateljica: Predsjednik Upravnog vijeca:

Mjesto, datum:

SZ-P12

DJECJI VRTIC MARJAN SPLIT

PODSIJETNIK RODITELJIMA

1. RADNO VRIJEME VRTICA je od PONEDJELJKA do PETKA:

10 satni prog.: 06.30 — 16.30 sati; 07.00-17.00 sati, produljeni do 20,00
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10 satni produljeni prog.: 06.30 — 21.00 sati
7 satni prog. pop.: 13.30 — 20.30 sati.

6 satni prog.: 07.00 - 13.00 sati; 07.30 — 13.30 sati;

2. DOLAZAK DIJETETA U VRTIC JE DO 09.00 SATI, A ODLAZAK OD 15.00 — 16.30 SATI (10 SATNI
PROGRAM), ISKUUCIVO U PRATNJI RODITELJA ILI OPUNOMOCENIH OSOBA. ODLAZAK DJECE
PRILAGODITI PROGRAMU VRTICA, U PRODULIENIM PROGRAMIMA ODLAZAK DJECE SUKLADNO
POTREBAMA RODITELJA, NAJKASNIJE DO 20,00, ODNOSNO DO 21,00 SAT (sukladno DPS dijete ne smije
boraviti duze od 10 sati u Vrtiéu).

3. PRILIKOM DOVODENJA | ODVODENJA DJETETA RODITEL) ILI OPUNOMOCENA OSOBA OBAVEZNA JE
JAVITI SE ODGOIJITELIU.

4. KAD 1IZ OPRAVDANIH RAZLOGA RODITELJ TREBA DOVESTI DIJETE U VRTIC IZA 09,00 ILI PREUZETI PRIJE
15,00 SATI, POTREBNO JE UNAPRIJED OBAVIJESTITI ODGOJITELIA.

5. RODITELJ JE DUZAN U SLUCAJEVIMA OSOBNE SPRIJECENOSTI PO DIJETE POSLATI OSOBU/E KOJE JE
PRETHODNO OPUNOMOCIO 1ZJAVOM O DOVODENJU/ ODVODENJU DJETETA.,

6. NAKON ZAKLJUCENOG BOLOVANJA DJETETA OBAVEZNO JE DONIETI LIJECNICKU ISPRICNICU DA JE
DIJETE ZDRAVO | DA MOZE POHADATI VRTIC.

7. RODITEL) DAJE SUGLASNOST SVOIJIM POTPISOM U SITUACIJAMA ODLASKA DJECE NA IZLETE,
FOTOGRAFIRANJA, SNIMANIJA DJECE | OBJAVLIIVANJA MATERIJALA.

+ RODITELJ IMA PRAVO:

- BITI INFORMIRAN O ORGANIZACIJI RADA | PROGRAMIMA U VRTICU

- PRATITI RAZVOJ | NAPREDOVANJE SVOG DJETETA U SURADNII S
ODGOJITELJIMA | STRUCNIM SURADNICIMA VRTICA

- TRAZITI POMOC STRUCNOG TIMA

- U DOGOVORU S ODGOJITELIEM, BORAVITI U VRTICU U SKLADU S
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POTREBAMA DJETETA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROGRAMA

4+ RODITELJ IMA OBVEZU:
- POSTIVATI POTPISANI UGOVOR O PRUZANJU USLUGA DJECIEG VRTICA
MARJAN TE SE PRIDRZAVATI PROTOKOLA | PRAVILA VRTICA

- ODAZVATI SE NA SURADNIJU PO POZIVU STRUCNOG TIMA | ODGOJITELIA

STRUCNI TIM DV MARJAN
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