Na temelju &l. 3. st. 1. Opée uredbe o zadtiti podataka (EU) 2016/679, Zakona o provedbi Opce
uredbe o zadtiti osobnih podataka (NN 42/18), Zakona o predskolskom odgoju | obrazovanju (NN
10/97, 107/07 i 94/13) i tlanku 79, Statuta Djedjeg vrtia Marjan, Split, Put sv, Mande 11, Upravno
vije¢e na 20. sjednici odrianoj dana 27.02.2019. god., donosi

PRAVILNIK
O OBRADI | ZASTITI OSOBNIH PODATAKA
DJECJEG VRTICA MARJAN

1.OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Djedji vrti¢ Marjan (u daljnjem tekstu: Vrti¢) obveznik je primjene Opée uredbe o zastiti podataka (EU)
2016/679, o zadtiti pojedinca (u daljnjem tekstu: ispitanik) u vezi s obradom osobnih podataka i o
slobodnom kretanju takvih podataka.

Ovim Pravilnikom utvrduju se nacini i mjere provedbe Opée uredbe o zatiti podataka, a sve u skladu
sa Zakonom o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka.

Ovim Pravilnikom utvrduju se koji se podaci smatraju osobnim podatkom, te mjere za obradu,
tuvanje i priop¢avanje osobnih podataka.

Rije¢i i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili Zenskom rodu odnose se na jednak nacin na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Vrti¢ je voditelj obrade osobnih podataka koji samostalno ili zajedno s drugima odreduje svrhu i
sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavstvom ili pravom EU.

Clanak 3.
Pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedete znalenje:

,0sobni podatak” oznafava sve podatke koji se odnose na pojedinca &iji je identitet utvrden
ili se moZe utvrditi (ispitanik); pojedinac &iji se identitet moZe utvrditi jest osoba koja se moZe
identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoc¢ identifikatora kao 3$to su ime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreini identifikator ili uz pomo¢ jednog ili vise
¢imbenika svojstvenih za fizi¢ki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni
identitet tog pojedinca;

,obrada” znafi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na
skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima kao
§to su prikupljanje, biljeZenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena,
pronalaZzenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, 3irenjem ili stavljanjem na
raspolaganje na drugi nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje ili
unistavanje;




#Sustav pohrane” znadi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim
kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspréeni na funkcionalnoj ili
zemljopisnoj osnovi;

»Voditelf obrade” znadi fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka;

izvrsitelf obrade” znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade;

»Primatelj” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se
otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treéa strana.

»treca strana” znati fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje nije
ispitanik, voditelj obrade, izvréitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu osobnih
podataka pod izravnom nadlezno$cu voditelja obrade ili izvriitelja obrade

»privola” ispitanika znadi svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izraZavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za
obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

»povreda osobnih podataka” znaéi krienje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili nezakonitog
unitenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su
preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani

»Ppseudonimizacija” zna&i obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise ne
mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se
takve dodatne informacije drie odvojeno, te da podlijeZu tehnickim i organizacijskim
mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu ¢iji je identitet
utvrden ili se moZe utvrditi.

Clanak 4.

Osobni podaci iz €l. 3. ovog Pravilnika moraju biti:

zakonito, posteno i transparentno obradivani s obzirom na ispitanika;

prikupljeni u:

a) posebne, izriite i zakonite svrhe u skladu s djelatno$cu koju Vrti¢ obavlja i/ili

b) usvrhe sa kojim je ispitanik upoznat, a koja je navedena prilikom njegovog prikupljanja;
primjereni, relevantni i ograni¢eni na ono &to je nuzno u odnosu na svrhe u koje se obraduju;
tocni i prema potrebi azurni;

Cuvani u obliku koji omoguéuje identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo kolikc je potrebno
u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju;

obradivani na nacin kojim se osigurava odgovarajuca sigurnost osobnih podataka, ukljucujuci
zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade, te od slucajnog gubitka, uniStenja ili oitec¢enja
primjenom odgovarajucih tehni¢kih ili organizacijskih mjera.



Il. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 5.

Vrti¢ imenuje sluZbenika za zastitu podataka. Sluzbenik za za&titu podataka moZe biti i osoba koja nije
iz redova radnika Vrtica.

Kontakt podatke sluzbenika za zastitu podataka Vrti¢ objavljuje na svojim web stranicama, te o
imenovanom sluzbeniku za zastitu osobnih podataka obavjeitava ovlaéteno nadzorno tijelo.

SluZbenik za zadtitu podataka obavlja poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba Vrtica i
njegovih radnika koji neposredno obavljaju obradu osobnih podataka o njihovim obvezama iz Opce
uredbe o zadtiti podataka, prati postivanje Opée uredbe o zadtiti podataka, te drugih odredaba
Europske unije ili drZave Elanice o zadtiti podataka, omoguéuje ostvarivanje prava ispitanika, te
suraduje s nadzornim tijelom.

Sluzbenik za zaStitu podataka duZan je ¢uvati povjerljivost svih informacija koje sazna u obavljanju
svoje duznosti.

Sluzbenik za zastitu podataka smatra se odgovornom osobom Vrtica za zaprimanje i rjeSavanje
zahtjeva ispitanika. ‘

Sluzbenik za zadtitu podataka duZan je o zahtjevu ispitanika rijesiti, te istoga o tome obavijestiti
najdulje u roku 30 dana.

I1l. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 6.

Kod Voditelja obrade vode se sljedeéi strukturirani skupovi osobnih podataka koji su dostupni prema
posebnim kriterijima (sustavi pohrane), koji se vode automatiziranim ili neautomatiziranim
sredstvima:

- podaci o radnicima i radnom vremenu radnika

= podaci o pla¢ama radnika

= podaci koji se odnose na zdravlje radnika

- podaci o djeci korisnicima usluga Vrtica

= podaci o zakonskim zastupnicima djece i ostalim ¢lanovima njihovog zajedni¢kog kuéanstva

- podaci o €lanovima Upravnog vijeéa Vrtica

- podaci koji se odnose na zdravlje djece korisnika usluga i djece koji sudjeluju u natje¢ajnom
postupku upisa

= podaci o kandidatima koji sudjeluju u natje¢ajnom postupku za zasnivanje radnog odnosa

- podaci o vanjskim suradnicima

= podaci o ponuditeljima

= podaci o ugovarateljima




Clanak 7.

Osobni podaci iz ¢l. 6. ovog Pravilnika vode se u skladu sa zakonskim i drugim odgovarajucim
propisima.

Vrtic vodi zbirku osobnih podataka. Zbirka sadrii sljedeée podatke:
- osobni podaci koji se prikupljaju,
- svrha obrade,
- opis subjekta podataka i obradenih podataka,
- primatelje podataka,
- pravna asnova obrade,
- prijenos,
- vremenske granice za brisanje,
- tehni¢ke i organizacijske sigurnosne mjere

Obradu osobnih podataka iz ¢l. 6. ovog Pravilnika vrse: ravnatelj, stru¢no-pedago$ko osoblje, pravno,
administrativno i rafunovodstveno-financijsko osoblje, prema radnim mjestima definiranim
Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Dje¢jeg vrti¢a Marjan.

Obradu podataka iz ¢l. 6. ovog Pravilnika moZe vrsiti i Upravno vijeée u svim predmetima u kojima
donosi odluke, zakljucke, misljenja i sl.

Radnici iz stavka 2. ovog €lanka popunjavaju zbirku osobnih podataka koje vode, a koja se ¢uva kod
sluzbenika za zastitu osobnih podataka.

Clanak 8.

Podatke iz &l. 6. ovog Pravilnika Vrti¢ dostavlja osnivacu, nadleznom ministarstvu, te po zahtjevu
prosvjetnoj inspekciji prilikom provodenja inspekcijskog nadzora i drugim nadleznim tijelima
sukladno relevantnim zakonskim propisima.

Clanak 9.

Vrti¢ osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljedeéih uvjeta:

- daje ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise posebnih svrha

- daje obrada nuZna za izvrdavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka

- daje obrada nuZna radi postovanja pravnih obveza Vrtiéa

- daje obrada nuzna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizi¢ke osobe

- da je obrada nuina za izvrSavanje zadade od Javnog interesa ili pri izvriavanju javnih ovlasti
Vrtica
ili

- da je obrada nuZna za potrebe legitimnih interesa Vrti¢a ili trece strane, osim u slu¢aju kada su
od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zastitu osobnih
podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

Clanak 10.
Privola kojom ispitanik Vrti¢u daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose

mora biti dobrovoljna, dana u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom,
jasno nazna¢enom svrhom za koju se daje i bez nepostenih uvjeta.




Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na nadin
opisanom u stavku 1. ovog ¢lanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom (roditelj ili
zakonski skrbnik djeteta).

Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povuéi svoju privolu, a to povlacenje privole mora biti
jednostavno kao i njezino davanje.

Clanak 11.

U postupku obrade osobnih podataka Vrti¢ na odgovaraju¢i nadin (pismeno ili usmeno} pruza
ispitaniku sve informacije vezane za obradu njegovih osobnih podataka.

Ispitanik ima pravo dobiti od Vrti¢a potvrdu o tome obraduju li se njegov osobni podaci, te u slu¢aju
pozitivnog odgovora, ima pravo na pristup osobnim podacima, pravo na informacije o svrsi obrade
podataka, pravnoj osnovi za obradu podataka, legitimnim interesima Vrti¢a, kategorijama osobnih
podataka o kojima je rije¢, primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkriveni
ili ¢e im biti otkriveni, razdoblju tijekom kojeg ¢e osobni podaci biti pohranjeni, pravo na ispravak ili
brisanje osobnih podataka kao i na ogranicavanje obrade i pravo na podnosenje prituzbe nadzornom
tijelu, pravo na informaciju o izvoru podataka ako se oni ne prikupljaju od ispitanika i dr.

IV. PRAVA ISPITANIKA | ZASTITA PRAVA
Clanak 12.

Ispitanik ima pravo uvida u osobne podatke sadrzane u sustavu pohrane Vrti¢a koji se na njega
odnose.

Ispitanik ima pravo ispisa osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na njega odnose.

Vrti¢ ¢e bez odgadanja, na zahtjev ispitanika ispraviti netone podatke koji se na njega odnose
odnosno temeljem trazenja ispitanika iste dopuniti.

Vrti¢ ¢e bez odgadanja, temeljem zahtjeva ispitanika, provesti brisanje osobnih podataka koji se na
njega odnose pod uvjetom da osobni podaci vi$e nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni
ili ako ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji.

U slu€aju da Vrti¢ utvrdi da su osobni podaci nepotpuni, netoéni ili neaZurni, duzan ih je sam dopuniti
ili izmijeniti neovisno o zahtjevu ispitanika.

Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo i zajaméeno Opcom uredbom o zadtiti
podataka ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava ovlastenom nadleZnom tijelu.

€lanak 13.
U svrhu zadtite oscbnih podataka Vrti¢ u svim sluéajevima kad je to moguée, a posebice prilikom

javnog objavljivanja informacija, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama, provodi
pseudonimizaciju podataka.




V. MIERE ZASTITE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 14.

U svrhu sprjecavanja neovladtenog pristupa osobnim podacima, podaci koji su pohranjeni u pisanom
obliku Cuvaju se u registratorima, u zakljuanim ormarima, kojima pristup imaju samo osobe
zaduZene za prikupljanje i obradu predmetnih podataka, a podaci pohranjeni na racunalima &tite se
dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata iskljucivo radnicima zaduZenim za iste, te
se radi daljnje sigurnosti i trajnosti pohranjuju na prenosive memorije. Dodatne mjere sigurnosti su
alarm i video nadzor.

Clanak 16.

Radnici Vrti¢a duzni su prilikom prikupljanja i obrade osobnih podataka poduzeti tehnicke, kadrovske
i organizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci zastitili od
slucajnog gubitka ili uniétenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene, nedopustenog
objavljivanja i svake druge zlouporabe.

U suradnji s fizickim i pravnim osobama, driavnim i drugim tijelima i ustanovama u Republici
Hrvatskoj, kao i drugim drfavama i medunarodnim organizacijama, moraju se prepoznavati mogudi
rizici za informacijsku sigurnost Vrtica, te poduzimati mjere zastite za uklanjanje ili smanjivanje rizika,

Clanak 17.
Qve Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Predsjednica Upravnog vijeéa:
Rossana Bosnic¢

[
fﬂ?o&Sam SboAur

Ovaj Pravilnik donesen je dana 27.02.2019. god., te objavljen isti dan na oglasnoj plo&i i mreznim
stranicama Vrtica.

KLASA: 012-03/18-01/01
URBROJ: 2181-68-02-19-05
U Splitu, 27.02.2019. god.

Ravnateljica:
mr. Ani Mrnjavac, prof.
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